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Este Manual do Professor e Regulamento de
Avaliacao tem como objetivo informar e orientar
aos professores sobre as normas e regras da

Faculdade EDUVALE.
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Apresentacao

Prezado (a) professor (a),

Parabenizamo-lo por juntar-se a nés, uma instituicdo com mais de 30 anos de
experiéncia na educacao superior, onde ensinamos com dedicagao, respeito e amor.
Damos as boas vindas e desejamos mais um semestre de comprometimento e
ressignificacao de valores sociais e educacionais.

Assim, vimos por meio deste, entregar o Manual do Professor, o qual consta a
Historia da Faculdade EDUVALE, a Missao da Faculdade, os Cursos oferecidos, a
Estrutura Organizacional, os Nucleos de Apoio, o Regimento Interno do Professor, a
Comissao Permanente de Avaliacao (CPA), o Instrumento de Avaliacao da Comissao
Permanente de Avaliacdao, o Perfil e Atribuicdbes do Professor da EDUVALE, a
Metodologia de Ensino da Faculdade EDUVALE, a Avaliacdo de Desempenho do
Académico, o Regulamento para Elaboracdao de Provas Regimentais, o Manual do
Diario, o Procedimento de uso da Biblioteca pelo professor, os Anexos contendo

modelo da Carta de Adverténcia Disciplinar, para seu conhecimento.

Jaciara — MT,

2019.
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INTRODUCAO

A Faculdade de Ciéncias Sociais Aplicadas do Vale do S&o Lourengo — EDUVALE,
de Jaciara - MT, vem se consolidando como instituicdo capaz de contribuir para o
desenvolvimento da regido do Vale, colocando profissionais competentes no mercado de
trabalho. Sua historia teve o inicio pautado nos meados da década de oitenta, pois iniciou
seu funcionamento em 1986, formando sua 12 turma de Contadores em 1993. A
respeitabilidade e o compromisso da Instituicdo sao constataveis, especialmente quanto a
percepcdo de seu esforco para enveredar pelo caminho proprio das escolas de nivel
superior com eixo na triade Ensino, Pesquisa e Extensdo. Enraizada na regido sul do
Estado de Mato Grosso, a Instituicdo expandiu convénios de cooperagcdo com empresas,
industrias e Instituicbes pertencentes e instaladas nessa microrregido do Vale do Sao
Lourenco.
A EDUVALE foi criada através do Decreto MEC n° 97 679 de 20 de Abril de 1989
gue autorizou o Curso de Ciéncias Contabeis. Rege-se pelo Regimento Geral, aprovado
pela Portaria MEC n°® 4.098, Publicada no D.O. da Unido em 30/11/2005. Terceiro
reconhecimento.
Curso de Administracdo Geral: Autorizado pela Portaria MEC de n° 481, de
17/08/2006.
A seguir, instalou o Curso de Pedagogia, autorizado pela Portaria MEC n° 487/00
publicada no D.O. U de 09/03/2000 e Reconhecido pela Portaria MEC n° 4.198 Publicada
no D.O. da Unido em 06/12/2005.
Sistemas de Informagéo autorizado pela portaria MEC 467, publicada no D.O da
Unido em 27/06/2008 e Reconhecido.

Agronomia autorizado pela portaria MEC 338 de 29/05/2014, publicada no D. O.
da Unido em 30/05/2014.

Educacdo Fisica autorizado pela portaria MEC 362, publicada no D. O. da Unido
em 02/07/2014.

Engenharia Civil autorizado pela portaria MEC 704, de 04 de outubro de 2015,
publicada no D. O. da Unido em 05/10/2015.
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Engenharia Florestal autorizado pela portaria MEC 264, de 27 de marc¢o de 2015,
publicada no D. O. da Unido em 30/03/2015.
Direito — autorizado pela Portaria N° 662, DE 28 de setembro de 2018.- D.O.U
28/09/2018 pg 24
Psicologia — autorizado pela Portaria N° 527, DE 26 de julho de 2018- D.O.U
31/07/2018 pg. 36 e 37
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MISSAO DA FACULDADE
EDUVALE
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MISSAO INSTITUCIONAL

A missao da Instituicdo Associacdo Educacional do Vale do Sdo Lourenco -
EDUVALE é oferecer, por meio do ensino superior, conhecimentos cientificos e
tecnoldgicos aliados a sdlida formacéo ética, moral e humanistica, a populagéo de Jaciara
e micro regido, contribuindo assim para transformacdes sociais que elevem o ser humano

em busca da sua dignidade e realizacdo pessoal.

Rua Caigara 2114 — Centro - Jaciata/MT. Fone(66)34611377 (66)34614823 (66)84629939 — e-mail:
secretaria@eduvalesl.edu.br site: www.eduvalesl.edu.br



mailto:secretaria@eduvalesl.edu.br
http://www.eduvalesl.edu.br/

11

) EXDEINAAL

o E scece snellior cacollice!

CURSOS OFERECIDOS PELA
FACULDADE EDUVALE
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Cursos de Graduacéo oferecidos pela EDUVALE

A Faculdade de Ciéncias Sociais e Aplicadas do Vale do Sao Lourenc¢o ministra oito
CUrsos:

Reconhecidos:

e Administracao;
¢ Ciéncias Contabeis;
e Pedagogia;

e Sistemas de Informacéo;
Autorizados:

e Agronomia;

e Engenharia Civil;

e Engenharia Florestal;
e Educacdo Fisica;

e ZOOtecnia;

e Enfermagem;

e Psicologia;

¢ Direito;
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ESTRUTURA ORGANIZACIONAL

POLITICAS DE GESTAO INSTITUCIONAL

O modelo desenhado para a gestédo académica da IES dispde de organizacao
formal com estrutura simples, que visa propiciar a administracdo agilidade e flexibilidade
para responder as exigéncias do mundo moderno.

As areas de conhecimento em que estdo situados os cursos de graduacao
contam com coordenacdes especificas e os cursos dispdem de coordenadores préprios
gue dao cumprimento as diretrizes curriculares, controle de frequéncia de professores e
alunos, distribuicAo de cargas horarias, projetos pedagdgicos e outras questdes
essenciais na vida dos cursos, consequentemente, da gestdo académica.

A estrutura organizacional caracteriza-se por niveis hierarquicos responsaveis
pela formulacdo, deliberacdo e execucdo das atividades institucionais, que se
interpenetram, objetivando a qualidade da formacdo profissional e da gestéo,
possibilitando a implantacdo das metas.

Os orgaos de deliberacdo e de execucdo sado concebidos com poucos niveis
hierarquicos, uma vez que a hierarquia menos extensa contribui para tornar mais facil a
comunicacdo, exige menor controle burocrético, facilita a gestdo de processos e de
rotinas e a delegacdo de competéncias, podendo-se obter, em consequéncia, maior
envolvimento dos corpos docente e discente e técnico-administrativo.

Essa estrutura permite instaurar processos de decisdo mais ageis, com a
participagcdo dos diferentes segmentos que constituem a comunidade académica,

possibilitando aos setores autonomia e responsabilidade pelas decis6es adotadas.
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NUCLEOS DE APOIO
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Os ndcleos de apoio sao responsavel por auxiliar a coordenagdo de cursos em suas
atividades académicas, buscando melhoria na realizacdo destas e divulgando o trabalho de
cada nucleo para alunos e sociedade, enfatizando o desenvolvimento da Faculdade
EDUVALE e mostrando a todos o comprometimento e responsabilidade com cada curso.

Abaixo, as competéncias de cada nucleo:
NEACO (Nucleo de Extensao e A¢cdo Comunitaria)

O NEACO é responsavel por estabelecer um relacionamento permanente, dialdgico
e articulado com a sociedade, estabelecendo contatos com empresas da regido,
objetivando parcerias e captacdo de recursos para o desenvolvimento de projetos de
extensdo e com Orgaos e instituicdes de financiamento de programas de extensao.

O nucleo organiza um Banco de Dados Culturais, cobrindo a regido do Vale do Sao
Lourenco e o Estado de Mato Grosso, mediante o levantamento de artistas das areas de
masica, teatro, artes plasticas, literatura e artesdos em geral, instituindo programacao dos
Departamentos que contemplem eventos culturais, sociais, civicos, recreativos.

Assim, realiza Cursos de Extensdo, incentivando a acédo integrada com Orgaos
educacionais, de saude, juridicos, administrativos, de comunicacao etc., para desenvolver
projetos e atividades conjuntos, onde canaliza o tempo disponivel de professores em
regime de Tl ou TP para prestacdo de servicos a comunidade, como decorréncia logica
da existéncia de um enorme potencial disponivel nesses professores, buscando incentivar
e desenvolver a participagcdo de elementos da comunidade interna, em atividades

esportivas, torneios, competicdes, olimpiadas etc. abertos a comunidade.
NUEN (Ndcleo de Ensino)

O NUEN é responsavel por promover, juntamente com as Coordenacdes dos
Colegiados de Cursos, o desenvolvimento e a revisao curricular dos cursos de graduacao
e promover com os Diretérios Académicos e/ou Colegiados de Cursos, eventos

direcionados ao desenvolvimento curricular. Responsavel também por assessorar a
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Direcdo da FACULDADE na elaboracdo e proposicdo de normas que regulamentem o
ensino de graduacdo na EDUVALE, cadastrando todos os curriculos e alteragbes
curriculares dos cursos de graduacgéo, mantendo o arquivo atualizado sobre os curriculos.
O ndcleo planeja, coordena e realiza, em conjunto com os Colegiados de Curso, 0s
Diretérios Académicos e os Departamentos, o processo de avaliacdo dos cursos de
graduacdo e eventos relacionados a avaliacdo do desempenho académico nas diferentes

areas do conhecimento.
NUPES (Nucleo de Pesquisa)

O NUPES é responsavel por fortalecer a Faculdade mantida pela Associacédo
Educacional do Vale do S&o Lourenco como local de producéo, criacdo e valorizacdo do
trabalho cientifico, propiciando o didlogo entre as areas de conhecimento, incentivando
projetos interdisciplinares e transdisciplinares de pesquisa, bem como estimular a
producdo em novas areas. Criando assim, condi¢cdes para que o professor possa
desenvolver-se como pesquisador, elaborando projetos individuais ou coletivos, com o
envolvimento do corpo discente.

O ndcleo define as areas prioritarias de pesquisa da Instituicdo, racionalizando e
agilizando a sistematica de tramitacao dos projetos de pesquisa que requeiram aprovacao
institucional para o pleito de recursos junto aos 6rgaos de fomento. Dessa forma, integra
Ensino, Pesquisa e Extensdo, incentivando alunos de graduacdo a se engajarem em

pesquisa.
NUTIC (Nucleo de Tecnologia e da Comunicacgéo)

O NUTIC é responsavel por implantar projetos de informacdo estratégica a fim de
analisar perfil socioeconébmico dos candidatos e dos alunos, com intuito de averiguar a
realidade do mercado, fazendo estudos das razbes que levaram a escolha da EDUVALE
pelos candidatos. Além de proporcionar agles efetivas de divulgacdes de todos os projetos
sejam proprias ou de apoio.

Jaciara — MT,

2019.
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Atua com os departamentos académicos, propondo e executando as ac¢les de
comunicacao idealizadas pelos diversos segmentos e desenvolvendo acdes para facilitar o

dia-a-dia dos alunos na EDUVALE.

NUMARKETING (Nucleo de Marketing)

O Numarketing € responsavel por preparar anuncios informativos, para midia em geral,
incluindo internet, a fim de garantir a correta comunicacdo da empresa, atendendo a
populagéo, prestando informacdes sobre os cursos da faculdade, com finalidade de sanar
davidas e zelar pela satisfacdo dos futuros académicos, onde participa de comissdes, eventos

e grupos de trabalho, envolvendo atividade de Marketing.
NUAD (Nucleo Administrativo)

O Nucleo Administrativo, é o 6rgdo de assessoramento da Direcao que, entre outras
atribuicdes, cuida da distribuicdo de Bolsas de Estudo aos alunos carentes da Instituicao.
A faculdade EDUVALE mantém um programa de bolsas de estudo com investimento
préprio e governamental.

Subprogramas com investimento institucional: Bolsa: Convénio com empresas;

Bolsa Curso Superior; Bolsa de Iniciacdo Cientifica; Bolsa Trabalho Administrativo e
Bolsas Monitorias.

Subprograma com investimento governamental: FIES e Bolsa Escola em parceria

com a IES.

NUEST (Nucleo de Estagio)

O NUEST é responsavel por facilitar a constituicdo da pratica profissional em sua
dimenséo tedrico-metodolégica, enquanto garantia do processo de construcdo do
conhecimento, consolidando a articulacdo entre teoria e pratica na experiéncia do estagio
e realizando a interacdo com as varias areas profissionais, capacitando o estagiario para

o trabalho em equipe.
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NUEMA (Nudcleo de Ecologia e Meio Ambiente)
Responséavel por propor a¢gdes que visualizem uma concepgdo do meio ambiente em
sua totalidade, considerando a independéncia entre o0 meio natural, o socioecondmico e o

cultural, sob o enfoque da sustentabilidade.

Ouvidoria da Faculdade EDUVALE
Cabe a ouvidoria fazer a intermediacdo entre os alunos e a Faculdade,
procurando conhecer as causas e propor meios de reverter a evasdo, resgatando os
alunos desistentes. Para isso s&o propostas as seguintes acdes, conforme o
Regulamento da Ouvidoria:
I) Receber as manifestacdes dos usuarios - reclamacoées, criticas, denuncias, sugestoes,
consultas ou elogios - sobre procedimentos e / ou praticas adotadas pela Instituicdo:
a) Efetuar o levantamento dos alunos desistentes, no semestre anterior,
comparando a lista de matriculados no 1° semestre com a lista de matriculados no
2° semestre;
b) Fazer ligacdes telefbnicas para os alunos desistentes, procurando conhecer os
motivos que os levaram a desistir;
c) Visitar as salas de aula e diagnosticar dos alunos atuais quais causas de
insatisfacéo;
d) Receber alunos pessoalmente, registrando suas reclamacdes, denuncias e
sugestoes;
e) Intensificar as reunides com os AMIS (Agentes Multiplicadores de Informacdes)
e Monitores para detectar auséncias de alunos em Salas.
II) Analisar as informacdes recebidas, dando o tratamento adequado e encaminhando, se
for o caso, as areas competentes, sempre buscando solucgdes;
[lI) Sugerir alteracdes nos procedimentos adotados, de acordo com as demandas
apresentadas, contribuindo para a melhoria da qualidade dos servicos educacionais
prestados pela Faculdade.
IV) Acompanhar as providéncias adotadas, requisitando esclarecimentos e a solucéo, e

manter o usuario informado.
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V) Garantir uma resposta satisfatoria aos usuarios no menor prazo possivel, fornecendo-a
ou orientando como o usuario podera obté-la;

VI) Registrar todas as solicitacdes encaminhadas a Ouvidoria e as respostas oferecidas
a0s USUArios;

VII) Gerar relatérios com dados gerenciais e estatisticos que possibilitem o
acompanhamento e identificacdo dos pontos criticos, contribuindo para a busca de

solucdes e melhorias;
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REGIMENTO INTERNO
DOCENTE
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CORPO DOCENTE

O corpo docente é constituido por todos os professores permanentes da
Faculdade. Os professores sao contratados pela Mantenedora, por indicacao da
Diretoria da Faculdade, segundo o regime das leis trabalhistas e na forma prevista no
Plano de Carreira Docente.

A titulo eventual e por tempo estritamente determinado, a Faculdade pode
dispor do concurso de professores visitantes ou colaboradores, aos quais ficam
resguardados os direitos e deveres da legislagao trabalhista.

A admissao de professor €& feita mediante selecdo, procedida pelo
Departamento a que pertenca a disciplina, e homologada pelo Diretor da Faculdade,
observados os seguintes critérios:

e Além da idoneidade moral do candidato, sao considerados seus titulos
académicos, cientificos, didaticos e profissionais, relacionados com a
disciplina a ser por ele lecionada;

e Constitui requisito basico o diploma de graduacdo ou pods-graduacao,
correspondente a curso que inclua, em nivel ndo inferior de complexidade,
matéria idéntica ou afim aquela a ser lecionada.

Os demais critérios sao os constantes do Plano de Carreira Docente.

VIDE REGIMENTO INTERNO DA FACULDADE
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REGIME DISCIPLINAR DO CORPO DOCENTE

Os membros do corpo docente estdao sujeitos as seguintes penalidades
disciplinares:
e Adverténcia, oral e sigilosa, por negligéncia no exercicio da fungao
docente;
e Repreensdo, por escrito, por falta de cumprimento dos deveres docentes;
e Suspensao, no caso de dolo ou culpa, na falta de cumprimento dos
deveres, bem como na reincidéncia em falta punida com repreensao;
e Dispensa por:
a) incompeténcia didatico-cientifica;
b) auséncia a vinte e cinco por cento ou mais das aulas e exercicios
programados;
¢) descumprimento do programa da disciplina a seu cargo;
d) desidia no desempenho das respectivas atribuicdes;
e) pratica de ato incompativel com a ética, a moral e os bons costumes;
f) reincidéncia nas faltas previstas no item III deste artigo;
g) faltas previstas na legislagao pertinente.
Sao competentes para aplicagdao das penalidades:
e De adverténcia, o Chefe de Departamento;
e De repreensao e suspensao, o Diretor;
e De dispensa de professor ou pessoal nao-docente, a Mantenedora, por
proposta do Diretor.
Da aplicacdao das penas de repreensao e suspensao, bem como da de
desligamento de aluno, cabe recurso com efeito suspensivo ao CONSU.
VIDE REGIMENTO INTERNO DA FACULDADE
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COMISSAO PERMANENTE
DE AVALIACAO (CPA)
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Da Comissao Permanente de Avaliagdo (CPA)

A Comisséo Prépria de Avaliacdo (CPA) da Instituicdo, como estabelece a Lei n°®
10.861, tem atuacédo autbnoma em relacdo aos conselhos e demais érgaos colegiados da
IES, tendo como atribuicdo a conduc¢ao dos processos de avaliagdo internos.17

A CPA é composta por representantes de todos os segmentos da comunidade
académica (Coordenador, docente, técnico-administrativo e discente) e da sociedade
externa as Faculdades (membro da sociedade civil organizada).

A CPA, além de coordenar e articular o processo de auto avaliacdo institucional, é
responsavel pelas seguintes atribuicdes:

I. coordenar e articular o processo de auto avaliacao institucional;

Il. coordenar e articular o processo de Avaliacdo Interna dos Cursos de Graduacao;

[Il. organizar os relatorios dos processos de Avaliacao;

IV. divulgar os resultados consolidados;

V. examinar os relatérios da Comissao Externa de Avaliacdo dos Cursos;

VI. examinar os resultados de desempenho dos alunos no ENADE;

VII. avaliar o Plano de Desenvolvimento Institucional (PDI);

VIII. avaliar os Projetos Politicos Pedagdgicos dos cursos (PPC);

IX. coordenar pesquisas sobre Perfil do Ingressante e Egresso;

X. extrair indicativos para tomada de decisédo nas diversas instancias das Faculdades;

XIl. atuar como elo entre a Instituicdo e o MEC.

Paragrafo Unico. A Comiss&o Propria de Avaliacdo preconiza, entre outras ideias, que a
auto avaliagdo tem como principais objetivos produzir conhecimentos, pér em questao 0s
sentidos do conjunto de atividades e finalidades cumpridas pela instituicéo, identificar as
causas dos seus problemas e deficiéncias, aumentar a consciéncia pedagogica e a
capacidade profissional do corpo docente e técnico-administrativo, fortalecer as relacbes
de cooperacéo entre os diversos fatores institucionais, tornar mais efetiva a vinculacdo da
instituicdo com a comunidade, julgar acerca da relevancia cientifica e social de suas

atividades e produtos, além de prestar contas a sociedade.
VIDE REGIMENTO INTERNO DA FACULDADE
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PERFIL E ATRIBUICOES
DO PROFESSOR EDUVALE
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S&o atribuicdes do professor conforme Regimento Interno da Faculdade EDUVALE:

1. Elaborar o plano de ensino de sua disciplina ou atividade, submetendo-o a
aprovacgdao da Coordenacao;

2. Orientar, dirigir e ministrar o ensino de sua disciplina de forma presencial,
cumprindo-lhe a carga horaria e o programa integralmente conforme plano
de disciplina;

3. Registrar a matéria lecionada e controlar a frequéncia dos alunos;

4. Organizar e aplicar os instrumentos de avaliacdo do aproveitamento e julgar
os resultados apresentados pelos alunos;

5. Manter em dia o lancamento das notas correspondentes aos trabalhos,
provas e exames, bem como a frequéncia dos alunos, no portal, dentro dos
prazos fixados pela Diretoria;

6. Observar o regimento interno da Faculdade;

7. Participar das reunides e trabalhos das coordenagdes a que pertencer e de
comissoes para as quais for designado;

8. Recorrer das decisdes dos érgaos deliberativos ou executivos;

9. Comparecer as reunides e solenidades programadas pela Direcao da
Faculdade e seus 6rgaos colegiados;

10. Responder pela ordem na turma para a qual estiver lecionando, pelo uso
do material e pela sua conservagao;

11. Orientar os trabalhos escolares e quaisquer atividades extracurriculares
relacionadas com a disciplina;

12. Planejar e orientar pesquisas, estudos e publicacdes;

13. Conservar, sob sua guarda, documentagao que comprove seus processos
de avaliacdo e seu desempenho académico;

14. N3ao defender ideias ou principios que conduzam a qualquer tipo de
discriminagao ou preconceito, ou que contrariem este Regimento e as leis;
15. Comparecer ao servigo, mesmo no periodo de recesso letivo, sempre que

necessario, por convocacao da Coordenacdao de Curso ou da direcdao de
Faculdade;
16. Elaborar, quando convocado, questdoes para o0s processos seletivos,

aplicar as provas e fiscalizar a sua realizagao;
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17. Participar da elaboracdao do projeto pedagdgico e institucional da
Faculdade;

18. Exercer as demais atribuicdoes que |lhe forem previstas em lei e neste

Regimento.

VIDE REGIMENTO INTERNO DA FACULDADE
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METODOLOGIAS DE
ENSINO DA FACULDADE
EDUVALE
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PLANEJAMENTO DE ENSINO

Abrange trés planos a serem organizados por cada docente: plano de curso,

plano de aula e cronograma de aula. E etapa obrigatéria de todo trabalho docente.

FLUXOGRAMA DO PLANEJAMENTO DE ENSINO DA EDUVALE

Conhecimento da Determinacgdo dos

A 4

realidade objetivos

Selecdo e

Replanejamento organizagdo dos

conteudos

A 4

Selegdo e organizagao

FASE _ DE dos procedimentos de
Feedback PREPARAGAO ensino
FASE DE
APERFEICOAMENTO

Selecso de

procedimentos de
Avaliacao

avaliacao

A

FASE DE
DESENVOLVIMENTO

Estruturacao do
plano de ensino

Plano em acao

Y
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ROTEIRO PARA AULAS MINISTRADAS NA FACULDADE EDUVALE

| - INTRODUCAO: A METODOLOGIA DO ENSINO traduzida na rotina diaria para as
aulas nas FACULDADES EDUVALE esta assim definida:

As FACULDADES EDUVALE adota para seu ENSINO a TEORIA CONSTRUTIVISTA e
usam de METODOLOGIAS ATIVAS para conseguir CUMPRIR SEUS OBJETIVOS DE
APRENDIZAGENS efetivas e duradouras.

Pretende cumprir seus compromissos educacionais usando e criando métodos que
estimulem a construgdo de saberes e que estes sejam extensivos a TODOS os
ALUNOS, culminando finalmente no ensinar aos universitarios a: "aprender a aprender” e

se "preparar para a vida".

I - Caracteristicas evidenciadas que sao definidoras

da adocdo da teoria construtivista para aprendizagem na faculdade Eduvale:

1. USO DE AVALIACAO DIAGNOSTICA

A faculdade aplica avaliagbes diagndsticas diarias ao término de cada aula: séo
instrumentos para que professor entenda e atue para que haja melhor aproveitamento dos
seus alunos sobre o que estdo aprendendo. E, através delas o professor opte pela

manuten¢do ou mudancas metodoldgicas, e, ou, reveja seus planos de aulas.
2. USO DE INTERFERENCIAS MODERADAS NO ENSINAR

Na faculdade EDUVALE o professor € um mediador e motivador. Atua nas interagdes
entre os alunos e entre eles e o meio. O docente busca criar situagdes que estimulem a

construgdo : do aprendizado, além da autonomia e senso critico nos individuos.
3. USO DE SALAS DE AULAS INTERATIVAS E COM MESAS CIRCULARES

Em vez de um professor na frente e no centro da sala, com mesas e cadeiras viradas
para ele, as salas da Faculdade Eduvale estdo sendo organizadas em circulos, o que
favorece a INTERACAO e PARTICIPACAO dos alunos. Mesas redondas com grupos de
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cadeiras, ou cadelras |nd|V|dua|s agrupadas em circulos para 4 membros sdo as

constantes nos interiores das salas.

4. USO DE METODOLOGIAS ATIVAS QUE SAO COMPOSTAS DE TECNICAS
DE ENSINO:

4.1. INDIVIDUALIZANTES :

a)AULAS EXPOSITIVAS (MODERNIZADAS, pois sdo exposicoes entremeadas de

perguntas para o ouvinte participar)
4.2. SOCIALIZANTES:
a)PBL( Problem basead learning),

b)TBL (Tem basead learning).

5. USO DE CAPACITACOES PEDAGOGICAS PERMANENTES

A Faculdade EDUVALE prioriza as capacitacdes pedagdgicas diarias com seus docentes
tendo em vista que os docentes, mesmo doutores, carecem de formacao pedagodgica que
€ basica para a exceléncia do ensino que ministram. O NUEN (Nucleo de Ensino) cuida
dessa programacao.

6. ESTIMULO A CRIACAO E USO DE METODOLOGIAS INOVADORAS

Ha estimulo sisteméatico para o ensino ATRAVES de TECNICAS INOVADORAS criadas
pelos préprios docentes.

Os docentes demonstram sistematicamente aos seus colegas professores as inovagoes
metodoldgicas que estdo imprimindo as suas aulas. Isso ocorre nas capacitacoes
pedagdgicas realizadas diariamente antes do inicio das aulas.
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7. USO DE REGRAS DE CONVIVENCIA

A sala de aula é um espaco com regras de funcionamento e de convivéncia. A Faculdade
EDUVALE exige que no inicio de cada semestre cada docente faca seu "Pacto
Disciplinar" com suas salas de aulas. Nao ha progresso sem ordem e disciplina. "Ordem e
Progresso" € o principio de convivéncia da FACULDADE EDUVALE.

8. USO DE PROJETOS ENFOCANDO AS MULTIPLAS INTELIGENCIAS

OS PROFESSORES da FACULDADE EDUVALE trabalham bem como com a valorizagao
das MULTIPLAS INTELIGENCIAS de Gardner. Isso possibilita a participacdo de todos os
estudantes em diferentes atividades e uso de diferentes inteligéncias, mesmo que 0s
niveis de competéncia, conhecimento e interesses sejam diferenciados. EX: PROJETOS
PARALELOS

9. USO DE PROJETOS ENFOCANDO AS RELACOES AFETIVAS,
EMOCIONAIS E SOCIAIS

Os PROFESSORES da FACULDADE EDUVALE trabalham bem e diariamente como
com a valorizacao das relacdes afetivas e emocionais de seus alunos. Nas salas de aulas
estdo impressas e expressas as virtudes que se pretendem valorizar e entender em cada
semestre. Os docentes dedicam em todas as aulas um tempo a compreensao da virtude

do semestre.
10. USO DE AULAS PRATICAS E DE VISITAS TECNICAS

A Faculdade EDUVALE preconizam aulas tedricas e aulas praticas. “Aprender Fazendo"
€ a maxima abordada em cada disciplina. As visitas técnicas atendem ao principio de que
a verificagdo da prética real da vida é estimulante e provocadora. Preconiza-se ao menos
uma visita técnica no semestre em locais que agrupam interesses de mudltiplas
disciplinas. Para isso a faculdade Eduvale mantém transporte coletivo e motorista
habilitado.

11. USO PERMANENTE DE ATIVIDADES DE INICIACAO CIENTIFICA
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Através do PIC (Programa de Iniciacdo Cientifica) todas as FACULDADES EDUVALE
estdo permanentemente envolvida em pesquisas. As atividades de pesquisa propostas no
PIC tém inicio com a disciplina de METODOLOGIA CIENTIFICA presente nos termos
iniciais dos cursos e culminam com a exigéncia de elaboracdo e apresentacdo oral em
sessdo publica de TCC, APOIADAS pelas disciplinas de ORIENTACAO DE TCC | e |I

presentes nos Ultimos periodos dos cursos.

OS SIMPOSIOS anuais promovidos pela IES estimulam as publicacdes nos ANAIS e na
Revista Cientifica Virtual, devidamente indexada e LEGALIZADA. E como fator
estimulante a IES fixa anualmente Bolsas BIC gerando descontos nos encargos
educacionais dos alunos participantes. Este Programa PIC DA IES é administrado pelo
NUPES (Nucleo de Pesquisa)

12. USO PERMANENTE DE ATIVIDADES DE EXTENSAO

Administrado pelo NEACO (Nucleo de Extensédo) o Programa de Atividades de Extensao
a Comunidade é promovido por todos 0s cursos com uma programacdo minima de 3
atividades de extensao (por curso)por semestre. Alunos engajados no programa atuam
em diferentes projetos tendo como estimulo horas computadas nas atividades

complementares.
Il - RESUMO DA ROTINA DIDATICA DIARIA NAS SALAS DE AULAS
O PROFESSOR segue esta sequéncia de procedimentos:

1. DIVIDIR a lousa em 4 espagcos usando a primeira parte para escrever:

data, disciplina, tema da aula, nome, e-mail, celular.

2. Na segunda parte da lousa escrever o SUMARIO da aula sempre falando alto o

gue esta escrevendo e apresentando em linhas gerais 0 que sera tratado naquela aula.

3. Exposicdo oral dos objetivos GERAIS e objetivos ESPECIFICOS da aula. Os
objetivos gerais sdo expressos com verbos de acdo ndo observavel e os objetivos

especificos sdo expressos com verbos de acao observavel.
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4. Proceder a MOTIVACAO para aprendizagem sempre baseada em
PROBLEMAS.

5. Aula EXPOSITIVA (que pertence a categoria de Métodos INDIVIDUALIZANTES)
com duragcdo méxima de 15 minutos a ser feira pelo docente usando a lousa.
Concomitante & exposicédo fazer o GLOSSARIO dos termos técnicos da aula juntamente

com os alunos.

6. Mudar a dinamica introduzindo a Aula em GRUPOS grandes ou pequenos ( que
pertence a categoria de Métodos SOCIALIZANTES ) com duracédo de 15 minutos onde se

pretende ver o docente interagindo nos grupos de alunos. Usar PBL e TBL.

7. (Mudar a dinamica da aula passando onde se pretende a valorizacdo das
relacdes afetivas e emocionais dos alunos) Se ABSOLUTAMENTE NECESSARIO, o
docente neste momento poderd fazer uso do Datashow para projetar: planilhas,

estatisticas, graficos, etc, Esta atividade podera se estender por 15 minutos.

8. Novamente alterar a dinamica retomando a Aula EXPOSITIVA (que pertence a
categoria de Métodos INDIVIDUALIZANTES) com duracdo maxima de 15 minutos a ser
feita pelo docente usando a lousa. Concomitante & exposicédo fazer o GLOSSARIO dos

termos técnicos da aula juntamente com os alunos.

9. De novo mudar a dinamica introduzindo a Aula em GRUPOS grandes ou
pequenos (que pertence a categoria de Métodos SOCIALIZANTES ) com duracéo de 15
minutos, onde se pretende ver o docente interagindo nos grupos de alunos. Usar PBL e
TBL.

10. E, assim por diante, terminando com AVALIACAO DIAGNOSTICA dos alunos
da sala (pode ser por amostra) para verificar se os objetivos ESPECIFICOS foram

atingidos.

11. EM SEGUIDA: Escrever ( dentro das normas da ABNT) na lousa |,

a BIBLIOGRAFIA para ser vista pelos alunos sobre a aula.
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12. FINALIZACAO DA AULA COM: Preparacédo para a PROXIMA AULA apresentando o
novo tema que sera tratado e o PROBLEMA para ser analisado até a aula. Falar sobre a
importdncia da leitura que os preparara para a proxima aula e entendimento do
PROBLEMA que lhes foi apresentado.
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AVALIACAO DE
DESEMPENHO DO
ACADEMICO NA
FACULDADE EDUVALE
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AVALIACAO DO DESEMPENHO ESCOLAR

O aproveitamento escolar é avaliado mediante verificagbes parciais, durante o periodo
letivo, e eventual exame final, expressando-se, o resultado de cada avaliagcdo, em notas de zero a
dez.

Sao atividades curriculares as prele¢cBes, pesquisas, exercicios, arguicdes, trabalhos
praticos, seminarios, excursdes, estagios, provas escritas e orais previstas nos respectivos planos
de ensino, aprovados pelo Departamento.

O professor, a seu critério ou a critério do respectivo departamento, pode promover
trabalhos, exercicios e outras atividades em classe e extraclasse, que podem ser computados nas
notas ou conceitos das verificagbes parciais, nos limites definidos pelo mesmo Colegiado do
Departamento.

A apuracado do rendimento escolar é feita por disciplina, incidindo sobre a frequéncia e o
aproveitamento.

Cabe ao docente a atribuicdo de notas de avaliagdo e responsabilidade do controle de
frequéncia dos alunos, devendo o Diretor fiscalizar o cumprimento desta obrigacéo, intervindo em
caso de omisséo.

E atribuida nota zero ao aluno que usar meios ilicitos ou ndo autorizados pelo professor,
guando da elaboracdo dos trabalhos, de verificacbes parciais, exames ou qualquer outra
atividade, que resulte na avaliacdo de conhecimento por meio de atribuicbes de notas, sem
prejuizo da aplicacdo de san¢des cabiveis por ato de improbidade.

A cada verificacdo de aproveitamento é atribuida uma nota, expressa em grau de zero a
dez.

E atribuida nota zero ao aluno que deixar de se submeter a verificacdo prevista na data
fixada.

O aluno que deixar de comparecer as avaliacdes de aproveitamento, nas datas fixadas,
pode requerer uma prova substitutiva para cada disciplina, de acordo com o calendario escolar,

cabendo a decisao ao Diretor.
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Pode ser mmdidﬁ@%@j @ento, dirigido ao Diretor, no

prazo de cinco dias Uteis, apos a divulgacéo do resultado.
O professor responsavel pela revisdo da nota pode manté-la ou altera-la, devendo,
sempre, fundamentar sua deciséo.
N&o aceitando a decisdo do professor, o aluno, desde que justifique, pode solicitar ao
Diretor que submeta seu pedido de revisdo a apreciacdo de outros professores da mesma
coordenagéo.
Se ambos concordarem em alterar a nota esta decisédo é a que prevalecera; ndo havendo
unanimidade, prevalece a nota atribuida pelo professor da disciplina que avaliou a prova, cabendo
recurso, em instancia final, ao Colegiado do Curso.
Atendida, em qualquer caso, a frequéncia minima de setenta e cinco por cento as aulas e
demais atividades escolares programadas, o aluno é aprovado:
¢ Independente de exame final, quando obtiver nota de aproveitamento ndo inferior a sete,
correspondente a média aritmética das notas dos exercicios escolares realizados durante o
periodo letivo;

¢ Mediante exame final, quando tenha obtido nota de aproveitamento inferior a sete e igual ou
superior a quatro e obtiver média final ndo inferior a cinco, correspondente a média aritmética
entre a nota de aproveitamento e a nota de exame final.

As médias sao expressas em numeros inteiros, ou em numeros inteiros mais cinco
décimos.

E considerado reprovado o aluno que:

e Na&o obtiver frequéncia minima de setenta e cinco por cento das aulas e demais atividades
programadas, em cada disciplina de acordo com art. 47, § 3°da L D B.

¢ Nao obtiver, na disciplina, média das verifica¢cdes parcial, igual ou superior a cinco.

e O aluno, reprovado por nédo ter alcancado frequéncia ou a média minima exigida, repetira a
disciplina.

E promovido, ao periodo letivo seguinte, o aluno aprovado em todas as disciplinas do
periodo cursado, admitindo-se, ainda, a promoc¢éo com dependéncia.

O aluno, promovido em regime de dependéncia, deve matricular-se, obrigatoriamente, nas
disciplinas de que depende, e aplicando-se, a todas as disciplinas, as mesmas exigéncias de
aproveitamento, e de frequéncia, estabelecidas nos artigos anteriores.

O aluno que tenha extraordinario aproveitamento nos estudos, demonstrado por meio de
provas e outros instrumentos de avaliacdo especificos, disciplinados pelo CEPE, aplicados por
banca examinadora especial, pode ter abreviada a duracdo do seu curso, de acordo com a

legislacdo e normas vigentes.

VIDE REGIMENTO INTERNO DA FACULDADE
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CEPE

REGULAMENTO PARA A ELABORACAO DE MATRIZES DE PROVAS REGIMENTAIS E
PARCIAIS PARA TODOS OS CURSOS DE GRADUACAO DA EDUVALE.

1. Quanto a Elaboracé&o da Prova:

a) A nota Bimestral serd composta por 2(duas) avaliacdes, sendo uma parcial e

uma regimental,

b) As questbes da prova regimental deverdo ser contextualizadas e suas fontes

referenciadas no ENADE e concursos, podendo ainda serem adaptadas.

c) As questdes objetivas, obrigatoriamente, devem ter cinco alternativas, conforme

a estrutura das questdes objetivas do ENADE.

2. Quanto a Formatacdo da Prova:
a) Fonte: Arial. Tamanho da fonte:12. Margens: - superior, esquerda, inferior e

direita: 2 cm. Paragrafo: simples

b) Cabecalho com logomarca do curso; nome do Professor; nome e semestre da
disciplina.

3. Quanto a Aplicacéo das Provas:

a) A prova regimental ndo podera ser substituida por nenhum tipo de trabalho;

b) A prova regimental tera que ser individual e sem consulta;

c) Caso o académico ndo comparega a prova, o professor ndo podera marcar
outra data. Esta previsto no calendario anual data para efetivacdo das provas

substitutivas;
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d) O académico ndo poderé portar aparelho celular no momento da prova, caso
insista em tal ato o professor devera recolher a prova, atribuindo nota zero ao
aluno, com justificativa na prova (feita a caneta) narrando o fato.

e) No momento da prova, apds a saida do primeiro aluno ndo sera permitida a
entrada de outro aluno, salvo com autorizacéo do (a) coordenador (a);

f) O aluno s6 podera entregar a prova apés 40 (quarenta) minutos do seu inicio.

g) O docente devera colher assinatura na lista de presenca, antes da entrega da
prova.

h) Colocar abaixo do cabecalho da prova a seguinte instrugdes ao aluno:

Atencéo:
Responda as questbes com caneta azul ou preta;
N&o sera aceita qualquer forma de rasura;
Questao rasurada sera anulada, sendo-lhe atribuido zero de pontuacao;
Mantenha o aparelho celular ou qualquer outro eletrénico desligado, guardando-o
juntamente com todo o seu material embaixo da carteira,
N&ao sera admitida qualquer forma de consulta para realizacdo desta prova,;

Valor de cada questdo: 1,00 (um) ponto.

4. Quanto ao valor das questdes das provas:

a) A avaliacdo parcial fica a critério do professor (trabalhos, participacéo,
presenca, provas, pesquisas, estudo de caso, visitas técnicas...), tendo valor
10;

b) A avaliacdo regimental deverad conter 10(Dez) questdes, sendo: 6(Seis)
guestdes objetivas e 4(Quatro) questdes discursivas.

c) Deverédo ser elaboradas, no minimo, 2(Dois) modelos de provas para cada
disciplina.

d) A prova valera de zero a dez atribuindo 1,0(ponto) a cada questao;
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e) Caso o professor tenha aula de uma mesma disciplina, em cursos diferentes,
devera elaborar modelos de provas exclusivas para cada turma de cada
Curso;

f) As provas substitutivas e provas finais deverao ser elaboradas especificamente
para esse momento, ndo cabendo o uso da matriz ja elaborada aplicada em
outros momentos do semestre. Devera ser seguido o0 modelo das provas
regimentais;

g) As provas deverdo ser devolvidas ao académico, apés correcao.

h) As provas substitutivas e provas finais também deverdo ser enviadas para o e-

mail provas@eduvalesl.edu.br

i) A prova parcial tera valor qualitativo e a prova regimental valor quantitativo;
j) A prova substitutiva ira substituir a prova regimental (quantitativa), sera somada
e dividida com a nota parcial (qualitativa).
5. As Provas Regimentais deverdo ser enviadas para o e-malil

provas@eduvalesl.edu.br, para avaliagdo da coordenacao, diretoria e reproducao,

com prazos de envio fixados no calendéario escolar.
5.1 O professor terd o prazo de 24 (vinte e quatro) horas para entregar a prova que
for devolvida para correcéo.
6. O prazo para langcamento das notas parciais, regimentais e frequéncia seré
conforme calendério escolar;
7. Os professores que nado cumprirem 0s prazos estabelecidos neste regulamento
seréo advertidos:
1° momento: oralmente em Conselho do CEPE (Conselho de Ensino Pesquisa e
Extensao) e registrado em ata;
2° momento: se for reincidente serd advertido por escrito, conforme modelo em
anexo e registrado em ata.
OBS: O objetivo desta formatacao de avaliacdo regimental é:
1. Padronizar as avaliagcbes regimentais;
2. Preparar os académicos para concursos, exames e ENADE;
3. Proporcionar uma reflexao entre planejamento, acao e avaliagéo interna e

externa dos contetidos ministrados em sala de aula. Teoria e Pratica;
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Sugestdo: Sugerimos que o professor busque uma questdo de concurso para seu banco

de questdes de prova, assim, elabore uma questdo apos ministrar cada conteudo.
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MANUAL DO DIARIO

1) Entrar no site da Faculdade EDUVALE: http://eduvalesl.edu.br/site/
2) Clicar em Portal do Professor
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4) Cliqgue em Ano/Semestre e selecione o semestre e ano corrente
5) Preencha os dados pessoais: Usuario (CPF), Senha (cadastrada pelo NUTIC) e o cédigo de
seguranca (muda todas as vezes que entrar nessa pagina).

6) Cliqgue em Login
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7) Paralancar chamada clique em Lancar chamada (tem dois caminhos, pelo icone do caderno ou na

parte superior da tela)
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8) Selecione o dia da semana que acontece suas aulas
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15) Selecione a Turma, a Disciplina, o Tipo de Avaliagdo, o Bimestre, e clique em Verificar Notas.
Obs.: Se o aluno ndo fizer a prova deixe em branco, pois se colocar a nota 0 o sistema entendera
gue o aluno fez a prova e ndo conseguiu nota.
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16) Para verificar os lancamentos feitos, clique em didrio on line.
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PROCEDIMENTO DE USO
DA BIBLIOTECA PELO
PROFESSOR

Rua Caigara 2114 — Centro - Jaciata/MT. Fone(66)34611377 (66)34614823 (66)84629939 — e-mail:
secretaria(@eduvalesl.edu.br site: www.eduvalesl.edu.br



mailto:secretaria@eduvalesl.edu.br
http://www.eduvalesl.edu.br/

57

i A scece crncllice cocolliced
Para fazer uso da Biblioteca o professor precisa agendar com antecedéncia com a
atendente e pode-se utilizar no decorrer de uma aula. Caso o professor necessite de mais

tempo para pesquisa, precisara fazer um novo agendamento.

HORARIO DE ATENDIMENTO

A biblioteca da FACULDADE DE CIENCIAS SOCIAIS APLICADAS DO VALE DO
SAO LOURENCO esta aberta nos seguintes horarios:
e Segundas a sextas -feiras, das 8:00h as 22:00 horas.
e Sabados, das 8:00h as 17:00 horas.

DOS EMPRESTIMOS AOS DOCENTES
Aos docentes é permitido empréstimo de 07 livros pelo prazo de até 10 dias.
Os docentes que cursarem pés-graduacdo Lato Sensu, poderdo retirar para

empréstimo domiciliar 15 livros pelo prazo de até 30 dias.

DO ACESSO AS INSTALACOES

Ao entrar na biblioteca o usuéario devera deixar seus materiais, tais como:
bolsas, pastas, sacolas, etc. em guarda-volumes localizados no hall de entrada.

Devera o usuario acatar as orientacées do atendente.

Recebera, do encarregado pelo guarda-volumes, uma senha para retirada do
seu material ao sair.

Nas dependéncias da biblioteca o usuario devera desligar o celular.

N&o é permitido adentrar a biblioteca portando alimentos e bebidas.

Exige-se siléncio absoluto ou conversa moderada no recinto da biblioteca.

VIDE REGIMENTO INTERNO DA BIBLIOTECA - FACULDADE EDUVALE

Ana Cldudia Gutierrez de Oliveira Daleffe

Diretora Geral
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ANEXOS
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CARTA DE ADVERTENCIA DISCIPLINAR:
IImo(a) Sr(a):HN

Referente a;: Primeira Adverténcia

Tendo em vista V. Sa. Ter cometido o(s) ato(s) de indisciplina e infringido o dispositivo legal da
letra “E” do Artigo 482 da CLT-Consolidacéo das Leis do Trabalho, resolvemos aplicar-lhe como
medida disciplinar a presente CARTA DE ADVERTENCIA, com o intuito de evitar a reincidéncia
ou o cometido de outra(s) falta(s) de qualquer natureza prevista em lei que nos obrigara a tomar

outras medidas cabiveis de acordo com a legislagdo em vigor.

Descricdo da Adverténcia:

Atraso de entrega de Provas Regimentais dentro do prazo proposto, no periodo de referéncia

correspondente ao 2° Bimestre do 1° Semestre.

Local e Data: , de de

Assinatura do(a) Empregador(a)

Cliente do(a) Empregado(a):

Em: / /

Assinatura do(a) Empregado(a)
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Para seu conhecimento, transcrevemos abaixo o Artigo 482 da CLT:

Art. 482 — Constituem justa causa para rescisdo do contrato de trabalho pelo empregador:

a) ato de improbidade; (desonestidade, fraude, mau carater)

b) incontinéncia de conduta ou mau procedimento; (conduta incabivel)

c) negociacao habitual por conta prépria ou alheia sem permissao do empregador,
quando constituir ato de concorréncia & empresa para a qual trabalha o empregado, ou for
prejudicial ao servigo;

d) condenacao criminal do empregado, passada em julgado, caso ndo tenha havido
suspensao da execuc¢ao da pena;

e) desidia no desempenho das respectivas funcoes;

f) embriaguez habitual ou em servico;

g) violacdo de segredo da empresa,;

h) ato de indisciplina ou de insubordinacéo;

i) abandono de emprego;

j) ato lesivo da honra ou da boa fama praticado no servigo contra qualquer pessoa, ou
ofensas fisicas, nas mesmas condicfes, salvo em caso de legitima defesa, propria ou de
outrem;

k) ato lesivo da honra ou da boa fama ou ofensas fisicas praticadas contra o empregador
e superiores hierarquicos, salvo em caso de legitima defesa, propria ou de outrem;

) pratica constante de jogos de azar.

Paragrafo unico- Constitui igualmente justa causa para dispensa de emprego a pratica,
devidamente comprovada em inquérito administrativo, de atos atentatorios contra a

seguranca nacional.
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