E DUVALE

y 4 A sua melhor escolhal

Manual do

Aluno

2017

Revisado em 2019

Rua Caigara 2114 — Centro - Jaciara/MT. Fone(66)34611377 (66)34614823 (66)84629939 — e-mail:
secretaria@eduvalesl.edu.b site: www.eduvalesl.edu.br



mailto:secretaria@eduvalesl.edu.br
http://www.eduvalesl.edu.br/

/

JEDUVALE
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Apresentamos este Manual que tem por objetivo possibilitar, de
forma facil e pratica, a consulta de informagdes Regimentais e
Regulamentares de interesse do discente na Faculdade de Ciéncias Sociais
Aplicadas do Vale do Sao Lourenco, além de orientacdo sobre os
procedimentos académicos.

Desejamos a vocé sucesso profissional!

Diretoria da Faculdade de Ciéncias Sociais Aplicadas do Vale do Sao

Lourengo

Ana Claudia Gutierrez de Oliveira Rodrigues Daleffe
Diretora Geral

Terezinha Félix Silva Cruz de Deus
Vice-Diretora

Loirimar Gongalves Pina
Secretaria Geral
Contato: secretaria@eduvalesl.edu.br
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VEDUVALE

A EDlﬁIAL oferece os seguin(éls-ﬁdﬁ’sd's‘?a"v escolbal

Cursos Turno Integralizacdao | Coordenacao

(MINIMO em

semestres)
Administragao Noturno 08 Diego Campos Pereira Reconhecido
Agronomia Noturno 10 Valéria Cristina Campos Autorizado
Ciéncias Contabeis | Noturno 08 Jailson da Conceicao Teixeira Reconhecido
Educacdo Fisica Noturno 06 Rafael Martins Bezerra Autorizado
Engenharia Civil Noturno 10 Manoel Antonio de Oliveira Rosin Autorizado
Engenharia Noturno 10 Soely Ovidio de Miranda Autorizado
Florestal
Pedagogia Noturno 08 Terezinha Felix Silva Cruz de Deus Reconhecido
Sistemas de Noturno 08 Renado Arnaut Amadio Reconhecido
Informacao
Zootecnia Noturno 10 Wanderson Jose Rodrigues de Castro Autorizado
Enfermagem Noturno 10 Mari Rose de Oliveira Silva Autorizado
Psicologia Noturno 10 Magno Rafael Miranda Santos Autorizado
Direito Noturno 10 Marla Denilse Rheinheimer Autorizado

3 . Calendario Escolar

O calendario escolar fixa datas de

universitaria, tais como:

interesse da

- Inicio e término do semestre letivo;

- Matriculas;

- Feriados;

comunidade

- Periodos de provas regimentais, provas substitutivas e exames;

- Recessos escolares;

- Atividades complementares, entre outras informacoes.

s

E preciso atentar aos prazos estipulados para cada atividade

académica, pois ndo serdao aceitos requerimentos fora do prazo.
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Ccos

Todo aluno apods ingressar na EDUVALE recebe um numero de

4. Proced|meyt
4

matricula que é denominado Registro do Académico (RA), o numero de
identificacdo do aluno é composto de digitos, que o acompanhara ao longo
de todo o processo académico. Durante o curso, todo o procedimento

académico exige que o discente informe esse nimero.

4.1.1 . Normas Gerais para Alunos Ingressantes

4.1.1.1. Matricula

A matricula é o ato formal do discente para ingressar no curso escolhido,
realiza-se na Secretaria da Faculdade, com prazos estabelecidos nos
editais de selecao. Deve-se preencher um requerimento e anexar a
seguinte documentagao:

a) Documento oficial de identidade;

b) Titulo de eleitor (se maior de dezoito anos);

c) Cépia do CPF ;

d) Comprovante de quitacao das obrigacdes militares (se do sexo
masculino);

e) Cépia de comprovante de residéncia;

d) Certificado ou diploma de conclusdao do ensino médio ou equivalente e
historico escolar;

e) Duas fotos 3 x 4 recentes

f) Comprovante de pagamento da taxa de servicos;

g) Outros documentos que a Faculdade considere necessarios e que nao
tenham sido definidos no edital de selecao correspondente.

OBS. Autenticacao dos documentos podera ser feita na secretaria com a

apresentacao dos originais.
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renovag&o rproxmo As dat as estao definidas

no calendario escolar.

4.1.1.3 - Como é o Acesso ao Boletim de Notas e Faltas
No ato da matricula dos iniciantes serd criada a senha para acesso as
notas e faltas, via internet. OBS. Se esquecer a senha o discente tera que

solicita-la, mediante pagamento de uma taxa estabelecida.

4.1.1.4 . Trote

E proibido o "trote" aos alunos da faculdade EDUVALE, seja em suas
dependéncias ou imediacbes, seja em quaisquer lugares, ou,
circunstancias que envolvam o nome da Instituicdo. O desrespeito a essa
determinacgao implicara em penalidades disciplinares.

O aluno que receber este tipo de tratamento devera se dirigir até a
Instituicdo, seja a Coordenacao e/ou Direcao, e fazer uma denuncia
formal, levando consigo o nome do(s) aluno(s) que participaram de tal
acao, local, data e horario. A identidade do denunciante sera mantida em

segredo e sera(ao) punido o(s) responsavel(veis) pelo trote.

4.1.1.5 . Trancamento de Matricula para Calouro

Sera permitido o trancamento desde que tenham concluido o primeiro
semestre.

Caso o aluno queira trancar somente algumas disciplinas, este devera
fazé-lo 02 dias Uteis anteriores ao inicio das primeiras provas regimentais
do 1° bimestre (de acordo com o calendario escolar).

4.1.1.6 . Abandono, Desisténcia ou Cancelamento de Matriculas
para Calouros.

Se o aluno abandonar ou desistir do curso, sem procedimentos legais de
trancamento (a partir do 2° periodo) ou cancelamento), fica obrigado a

quitar suas mensalidades até o término do semestre, conforme determina
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comparete’ secretaria para 4%@2 &élﬁ‘?’ééﬂ’g ou Trancamento

de matricula, assim que tomar a decisao, devendo antes conversar com o
coordenador do seu curso.

4.1.2.1. Renovacgao de Matricula

A matricula é obrigatoriamente renovada antes do inicio de cada semestre
letivo. A matricula é efetuada nos meses de junho e dezembro, e a sua
nao renovagao implica em abandono do curso e desvinculagao do aluno da
Faculdade.

O Requerimento de renovagdao de matricula sera acompanhado do
contrato de prestacao de servigos educacionais. Sera feita através de
protocolo na Secretaria, e o pagamento da taxa de matricula na
tesouraria. O protocolo de solicitacdo de matricula ndao significa estar o
aluno matriculado, pois somente com o deferimento da matricula, feito

pelo Diretor da Faculdade, é que estara realizada a matricula do aluno.

4.1.2.2 . Trancamento de Matricula

A EDUVALE concedera trancamento de matricula para os alunos
regularmente matriculados no curso. Para o trancamento, o aluno devera
apresentar o requerimento do pedido com a ciéncia do Coordenador do
Curso, sendo protocolado na Secretaria.

O aluno com matricula trancada podera retornar ao curso desde que
respeitadas as datas do calendario escolar e as diretrizes curriculares

vigentes.

4.1.2.3 . Cancelamento

A qualquer época, o aluno podera solicitar o cancelamento de sua
matricula junto a Secretaria, em formulario préprio.

Para o cancelamento da matricula o aluno deverd apresentar o
requerimento do pedido com a ciéncia do Coordenador do Curso, sendo

protocolado na Secretaria.
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E considerado desistente o aluno gue ndo renovar a matricula no prazo
apresentado no Calendario Escolar, perdendo, conseqientemente, o
direito a vaga e ao vinculo com a EDUVALE. Portanto, assim que desistir,
devera providenciar o devido cancelamento, ou trancamento, da

matricula.

4.1.2.5 . Transferéncia

De outra IES (Instituicdo de Ensino Superior) para a EDUVALE

E concedida matricula ao aluno transferido de curso superior de instituicdo
congénere, nacional ou estrangeira, quando existe vaga no curso
requisitado.

S3o necessarios para 0s seguintes documentos para transferir para
EDUVALE:

* Histodrico Escolar;

* Programas das disciplinas cursadas com aprovagao

Para analise do Coordenador de Curso da EDUVALE.

OBS. Sugere-se que no ato de solicitacao, o aluno procure, via secretaria,
o coordenador do curso, ou secretdrio para esclarecer possiveis duvidas.

O aluno transferido estd sujeito as adaptaces curriculares. E feito
aproveitamento de estudos mediante anadlise de seu histérico escolar e
programa das disciplinas cursadas no curso de origem.

Quando a transferéncia se processar durante o periodo letivo, sdo
aproveitados conceitos, notas e freqliéncias, obtidos pelo aluno, na
instituicdo de origem, até a data em que se tenha desligado. Uma semana
apés a chegada da sua transferéncia na EDUVALE, o aluno deverd
procurar a Coordenacao do Curso para tomar ciéncia do Aproveitamento
de Estudos que foi solicitado.

DA EDUVALE para outra IES
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transferéncgvde estudantes m&%@&mééﬁ’o/r para outra sera

feita mediante a expedicdo de historico escolar ou documento equivalente
gue ateste as disciplinas cursadas e respectivas carga horaria, bem como

o desempenho do estudante. E_vedada a cobranca da taxa de

matricula como condicao para apreciacao e pedidos de emissao de

documentos de transferéncia para outras instituicoes.

1.3.1 . Freqiiéncia

A freqliéncia corresponde ao acompanhamento formal, registrado no
didrio eletronico, do numero de aulas a que o aluno assistiu
integralmente. A afericdo da mesma é feita através da chamada nominal
dos alunos pelo professor, procedimento obrigatério por Lei, inclusive nas
aulas de reposigao.

O numero de freqléncia minima exigida é de 75% em relagdo a carga
horaria total de cada disciplina. Em uma disciplina cuja carga horaria seja
de 60 horas-aula, o aluno podera ter o maximo de 15 faltas para nao ser
reprovado, mesmo que o aluno atinja a nota exigida para a aprovacao.

De acordo com a legislacao em vigor, nao é possivel, em hipotese alguma,
abonar, anular, tornar sem efeito ou eliminar faltas. Se, apds a chamada,
o aluno se ausentar da sala, por qualquer razdo que seja, por um periodo
qgue prejudique sua aprendizagem, o professor podera atribuir-lhe
auséncia (falta). Esse procedimento também se aplica os casos em que,
por entradas e saidas freqlentes, a aprendizagem dos colegas seja

prejudicada.
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Para solicitar o abono de faltas o discente ou seu representante (nao
precisa procuracdo) devera trazer o atestado médico, laudo ou relatério
médico indicando o periodo de afastamento no prazo maximo de 72 horas.
Podera ser concedido abono aos discentes com:

Doencas infecto contagiosas, afeccdes congénitas ou adquiridas,
infeccbes, traumatismo e outras condicdes morbidas, determinando
distirbios agudos, caracterizado por incapacidade fisica relativa,
incompativel com a freqiéncia aos trabalhos escolares, desde que se
verifique a conservacao das condigdes intelectuais e emocionais
necessarias para o prosseguimento da atividade escolar em novos moldes.
Mulher em estado de gravidez, a partir do oitavo més de gestacao e
durante trés meses, em casos excepcionais, comprovados mediante
atestado médico, pode ser ampliado o periodo de repouso, antes e depois
do parto.

Cabe ao aluno, através de representante, manter-se em contato com a
coordenacao do curso para cumprimento das tarefas estabelecidas no
regime de exercicios domiciliares.

OBS. O descumprimento dos prazos fixados no programa de exercicio ou a
baixa qualidade das atividades pode levar a reprovacao na(s)
respectiva(s) disciplina(s).Se o professor optar pela realizagdao das provas
guando o aluno retornar as atividades, seu parecer sera respeitado, e ao

retornar o aluno realizara as avaliagdes pendentes.

4.1.3.3 . Prazos de Entrega de Documentos Solicitados junto a
Secretaria

Atencao aos prazos e valores das taxas, a serem pagas para as
solicitacdes de documentos. Tais dados foram estabelecidos pela
secretaria e encontra-se em lugar visivel, para ciéncia da comunidade

estudantil, na prépria recepcao, onde é feita a solicitacdo de documentos.

Rua Caigara 2114 — Centro - Jaciara/MT. Fone(66)34611377 (66)34614823 (66)84629939 — e-mail: 9
secretaria@eduvalesl.edu.b site: www.eduvalesl.edu.br



mailto:secretaria@eduvalesl.edu.br
http://www.eduvalesl.edu.br/

Apds 8’ protocol umng

na data ap priada

A suze melbor escolba!

DOCUMENTO

PRAZOS E OBSERVAGOES

2° VIA DA SENHA DO ALUNO NET

01 DIA UTIL
Senha para verificagdo das notas, acesso aos conteudos
programaticos, material de aula disponibilizado pelo
docente.

APROVEITAMENTO DE ESTUDOS

08 DIAS UTEIS
A solicitacdo para aproveitamento de estudos ndo é
cobrado taxa somente na dispensa de disciplina apds
aproveitamento.

ATESTADO DE CONCLUSAO CURSO

07 DIAS UTEIS
O aluno ndo tem custo ao solicitar o primeiro atestado de
conclusao
Taxa cobrada a partir da 2° solicitacdo do aluno

ATESTADO DE CURSO
RECONHECIDO OU AUTORIZADO

01 DIA UTIL
Informa os dados da autorizagdo ou reconhecimento de
determinado curso

ATESTADO DE FREQUENCIA

01 DIA UTIL
Sé podera ser solicitado apds 1° bimestre

ATESTADO DE MATRICULA

01 DIA UTIL
O aluno podera solicitar

ATESTADO DE TRANCAMENTO

01 DIA UTIL
Valido por 2 semestres letivos (ou seja 01 ano)

BENEFICIOS DECRETO LEI 1044

O aluno deve entregar o atestado no prazo de 72 horas
apos expedicdo do atestado (contagiosa ou imobilizante)

BENEFICIOS DECRETO LEI 6202

O aluno deve entregar o atestado no prazo de 72 horas
apods expedicdo do atestado (contagiosa ou imobilizante)

CANCELAMENTO DE MATRICULA

01 DIA UTIL

CARTA DE ESTAGIO

02 DIAS UTEIS
Para solicitar este documento o aluno deve ter em maos os
seguintes dados: data inicial e final do estagio, nome da
empresa, nome do responsavel pela empresa ou pelo
estagio, cidade.

COPIA DO CONTRATO MATRICULA

01 DIA UTIL

DECLARAGAO DE COLACAO DE
GRAU

02 DIAS UTEIS
Para o aluno que conclui tudo.

DECLARACAO DE CONCLUINTE

02 DIAS UTEIS
Para o aluno que ja entregou o TCC e falta apenas a
apresentagao

DIPLOMA ISENTO

Prazo para chegada do diploma registrado pela USP - 06
meses, apos solicitacdo na secretaria.
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HISTORICO DA POS-GRADUACAO

E DUVALE

07 DIAS UTEIS
Este documento consta as médias de cada disciplina,
freqliéncia, ano, carga horaria das disciplinas, nome e
titulacdo do docentes

HI,STC')RICO E CERTIFICADO DA
POS GRADUACAO

07 DIAS UTEIS
Para alunos que ja concluiram tudo

HISTORICO ESCOLAR GRADUACAO

Este documento consta as médias de cada disciplina,
freqliéncia, ano, carga horaria das disciplinas.

MATRICULA FORA PRAZO

Pode ser solicitado apds periodo de rematricula, o aluno
devera guardar deferimento ou indeferimento da direcdo

MULTA DA BIBLIOTECA

De acordo com a quantidade de dias

PROGRAMA DE DISCIPLINAS

10 DIAS UTEIS

PROVA SUBSTITUTIVA

Solicitar 02 dias Uteis anteriores a prova

REABERTURA DE MATRICULA

O aluno deve solicitar no Inicio do semestre letivo ( do 1°©
semestre ou do 2° semestre)

RECIBO ANUAL DE IMPOSTO DE
RENDA

01 DIA UTIL
Retirar na tesouraria

REVISAO DE FALTAS

2 DIAS UTEIS
Apds divulgacao da nota no site, prazo maximo para
solicitacdo.

REVISAO DE NOTAS

2 DIAS UTEIS
Apos divulgagdo da nota no site, prazo maximo para
solicitacdo.

REVISAO DE BANCA

Podera ser solicitado apds divulgacdo da revisao de nota,
prazo maximo para solicitar até 02 dias Uteis apds
divulgacdo da revisdao de nota.

SISTEMA DE AVALIACAO

02 DIAS UTEIS

Informa como funciona nosso método para aprovacao

SOLICITAGAO MONITORIA -
ATIVIDADES COMPLEMENTARES

E desenvolvido no periodo de férias, o aluno deve estar
matriculado (atividades desenvolvidas na instituicdo)

TAXA INSCRICAQO VESTIBULAR

Recolher a taxa e entregar na tesouraria

TRANCAMENTO DE DISCIPLINA

02 UTEIS
Anteriores ao calendario de prova do 1° bimestre

TRANCAMENTO DE MATRICULA

Deve ser solicitado apds o termino do periodo letivo e estar
matriculado para o préoximo semestre, validade do
trancamento é de 02 semestres letivos (ou seja 01 ano)

TRANFERENCIA

Pode ser solicitada a qualguer momento - prazo de 07 dias

TRANFERENCIA INTERNA

02 DIAS UTEIS

INFORMACOES SOBRE VALORES DEVEM SER SOLICITADOS JUNTO A TESOURARIA
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INSTRUCOEST A sue mellior escollad

1 - AS SOLICITACOES DEVEM SER FEITAS NA SECRETARIA
2 - APOS PREENCHIMENTO RECOLHER A TAXA NA TESOURARIA

3 - PROTOCOLAR O REQUERIMENTO APOS PAGAMENTO NA SECRETARIA

4 - APOS PRAZO ESTIPULADO, RETIRA-LO NA SECRETARIA (TRAZER O
PROTOCOLO PARA RETIRADA)

4.1.3.4 . Boletim de Notas e Faltas para Alunos Transferidos
Os alunos que vieram transferidos de outras instituicdes deverao procurar

a secretaria para retirar sua senha de acesso on line.

4.1.3.5 . Prova Substitutiva

O discente que por motivo de forca maior ndao comparecer a UMA das
Provas Regimentais, podera solicitar para realiza-la em Segunda Chamada
através da Prova Substitutiva, desde que requeira junto a secretaria com
prazo de pelo menos 02 dias Uteis antes da prova e recolha, na
tesouraria, a taxa estipulada. O aluno devera obedecer ao calendario
académico e/ou o prazo regimental.

A Prova Substitutiva substitui somente UMA Prova Regimental, OBS. O
ndao comparecimento a prova de Segunda Chamada, ou Substitutiva, nao
da direito a solicitar nova oportunidade, mantendo-se a nota zero relativa
a esta avaliacgao.

As notas obtidas nos trabalhos serao somadas com a prova substitutiva e
divididO por dois

4.1.3.6 - Exame

Farao exames os discentes que durante as provas bimestrais nao
conseguiram obter os seguintes resultados:

Cursos semestrais: somatdria das provas um total de 14 pontos ou mais

(minimo para ser aprovado direto)
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Para saber a nota minima a ser tirada no Exame, pegue o valor da Média
dos Bimestres e subtraia de 10,0 a diferenca representa a nota minima a
ser tirada.

Veja um exemplo com a Disciplina de Matematica:

Bimestre Nota final
Nota 1° Bimestre |7,0
Nota 20 Bimestre |5,0

Soma dos

12,0
Bimestres
Média (12/2) 6,0
Resultado final Exame

A nota minima necessaria para aprovacao no exame sera 10,0 - 6,0 =
4,0(quatro)

A Soma dos Bimestres representa a soma das notas por bimestre na
disciplina, dividido pelo nimero de bimestres, semestral 2.

OBS. O discente que na soma da Média dos Bimestres atingir abaixo de
4,0 pontos, é reprovado direto - RP. O aluno que ndo tem média para ir
para exame nao podera fazé-lo, caso isso aconteca o exame sera anulado
por falta de média. As disciplinas em que foi reprovado deverao ser
cursadas, apos a conclusao do ultimo periodo do curso.

4.1.3.7 - Alteracao de Dados Cadastrais

E importante que o aluno mantenha seus dados cadastrais atualizados.
Sempre que ocorrer alteracdes de endereco, telefone ou nome (por
casamento, ou por sentenca judicial), o estudante deve procurar a

secretaria, munido de comprovante (s).

Rua Caigara 2114 — Centro - Jaciara/MT. Fone(66)34611377 (66)34614823 (66)84629939 — e-mail: 13
secretaria@eduvalesl.edu.b site: www.eduvalesl.edu.br



mailto:secretaria@eduvalesl.edu.br
http://www.eduvalesl.edu.br/

s FDUVALE

, 7 4
E constituua pelas disciplina&e‘%%&%@ﬁ@ﬁ@g@%iculares, onde o

aluno estuda dentro da sala de aula determinadas areas de

conhecimentos, o Estagio Curricular Supervisionado que é obrigatério seu
objetivo é aprender na pratica o que lhe foi ensinado na teoria, as
Atividades Complementares tem como objetivo flexibilizar o curriculo de
modo que o aluno tenha um aprofundamento tematico e interdisciplinar, o
TCC- trabalho de Conclusao de Curso tem a finalidade verificar o que o
aluno construiu ao longo de sua formacao, interesse pela iniciagao
cientifica, pesquisa, temas atualizados de interesse da comunidade
académica ou da sociedade (lembrando ao aluno que usa de plagio no TCC
esta sujeito as sansoOes disciplinares previstos no regimento da EDUVALE),
do curso ao qual o aluno esta vinculado. A matriz possibilita ao aluno
acompanhamento das disciplinas que devera cursar a cada semestre. A

matriz curricular pode ser acessada pelo site.

4.1.3.9 Expedicao de diplomas

A solicitacao de diplomas esta vinculada a integralizagao -curricular,
participacao no Enade (quando exigida pelo MEC), apds esta conferencia o
aluno podera solicitar seu diploma direto na Secretaria Geral. Os diplomas
da EDUVALE sao registrados pelLa FOB/USP - Faculdade de odontologia de
Bauru/USP, prazo para chegada varia no maximo seis, para aqueles que
necessitam do diploma com urgéncia por motivos de ter sido aprovado em
concurso publico, apresentacao na pds-graduacao, podemos entrar com
apressamento de diplomas é necessario que o aluno venha até a
secretaria para explicarmos como funciona, ndo ha custo para

apressamento.
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Neste setor também podem ser obtidas informacdes de natureza

financeira.

4.2.1 - Pagamento das Mensalidades

O pagamento das mensalidades sera realizado por meio de boletos
bancarios mensais que poderdo ser impressos no site da EDUVALE ou
diretamente na Tesouraria e deverao ser pagos, na rede bancaria
conveniada.

OBS. O discente que pagar a mensalidade em atraso perdera todos os
beneficios oferecidos pela instituicdo naquele més. Também as Bolsas de
Estudos que l|he tiverem sido concedidas serao anuladas em caso de
inadimpléncia. Assim, as mensalidades pagas em atraso serdao calculadas
sobre o valor real (sem descontos), com multa de 2% sobre os valores, e

juros de 1% ao més, como indica a legislagao vigente no pais.

4.2.2 - Pagamentos de Disciplinas Complementares

Alunos em adaptacao: o valor cobrado por cada disciplina em adaptagao
sera proporcional a disciplina com relacdo ao periodo ao qual a mesma
pertence;

Alunos com aproveitamento de estudos: o valor cobrado pela
semestralidade sera proporcional a carga hordria cursada, podendo
substituir a dispensa obtida por uma disciplina que tenha que cursar em
regime de adaptacao.

Alunos com dependéncias: o valor cobrado por cada disciplina em
dependéncia sera proporcional ao valor da disciplina com relacdao ao
periodo ao qual a mesma pertence;

Obs: Para as disciplinas cursadas em regime de DPS ou disciplinas
cursadas em regime de adaptacdao, nao recaem quaisquer descontos ou

Bolsas de Estudos.
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precisara estar com as mensalidades dos semestres anteriores liquidadas
e com situacdo académica regularizada. Ndo serdo aceitos os pedidos de
rematricula(renovacao de matricula) de alunos com débitos na Tesouraria

ou inadimplentes.

4.2.5 . Atrasos de Mensalidades

Os alunos que ndo efetuarem o pagamento até a data do vencimento,
perderdo todos os descontos e beneficios obtidos, e serdao acrescidos ao
valor da mensalidade 2% de multa e 1% de juros, como indica a

legislagao vigente.

4.2.6 . Trancamento e/ou Transferéncia
O aluno que precisar trancar o semestre em andamento ou pedir
transferéncia para outra instituicdo de ensino superior, devera pagar todas

as parcelas até o més de entrada do requerimento.

5 . Biblioteca - Servicos Disponiveis para Alunos

Setor encarregado de disponibilizar para os discentes materiais de
consulta: livros, periddicos, multimeios, acesso a internet para pesquisas
e afins. Ao ser matriculado, o discente estd automaticamente inscrito
como usuario, podendo levar, para consulta externa, livros do acervo.

O numero maximo de obras (livros) a ser emprestado é de trés titulos por
usuario, pelo prazo maximo de 3 (trés) dias corridos. O descumprimento
do prazo implica em penalidades, a serem consultadas.

A Dbiblioteca oferece aos discentes computadores para pesquisas
cientificas. E terminantemente proibido acessar sites pornogréaficos ou
qualquer outro site que fuja ao cunho educacional. O horadrio de
funcionamento é de segunda a sexta-feira, das 07h00min as 22h00min , e

aos sabados das 7:00 horas as 11:00 horas. No periodo de recesso
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6 . Coordenacao

Os coordenadores sao os gestores da organizacao didatico-pedagdgica dos
seus respectivos cursos, acompanhando as atividades desenvolvidas ao
longo da formacao profissional dos alunos.

O coordenador é a pessoa indicada para orientar os discentes no processo
de formagao profissional, compatibilizando as concepgbes do curso, o

perfil profissiografico e as demandas da sociedade em que esta inserido.

6.1 . Aproveitamento de estudos

Consiste em um procedimento académico em que o aluno podera solicitar
a dispensa de disciplina (s) ja cursada (s) e aprovada (s) em outra IES, se
esta apresentar equivaléncia de no minimo 75% do conteudo exigido.
Para maiores informacdes o aluno devera procurar o coordenador do
curso logo no inicio do periodo letivo, pois tal processo devera ser
solicitado no ato de matricula ou de rematricula. Deverd também, apos
uma semana , procurar o Coordenador do Curso para tomar ciéncia dos
resultados do pedido de Aproveitamento das disciplinas cursadas
anteriormente na Instituicao de origem.

6.2 . Penalidades Disciplinares

Art. 75. Os discentes ficam sujeitos as seguintes sancdes disciplinares:

I - adverténcia;

I - repreensao;

III - suspensao;

IV - desligamento.

Paragrafo unico A pena de suspensdo implica na consignacao de auséncia
do aluno durante o periodo em que perdurar a punicao, ficando impedido

de freqglientar as dependéncias da Faculdade.
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I - primariedade do infrator;

IT - dolo ou culpa;

III - valor e utilidade de bens atingidos;

IV - grau de autoridade ofendida.

Paragrafo uUnico Conforme a gravidade da infracdo, as penas de
suspensao e desligamento podem ser aplicadas independente da
primariedade do infrator.

Art. 77. Cabe ao Diretor a aplicacao de todas as sancgdes disciplinares
dispostas neste Capitulo... VIDE REGIMENTO INTERNO

6.3 . Regras de conduta:

* Nao fumar, ou beber bebida alcodlica, em qualquer dependéncia fisica
interna da EDUVELE;

* O discente deve zelar das carteiras, cortinas, paredes, livros,
computadores ou qualquer outro bem do patrimOnio, caso contrario sera
responsabilizado por danos causados e devera ressarcir o prejuizo;

* Ndo permanecer nos corredores em horario de aulas ou apds realizagcao
de provas, outros trabalhos escolares ou em um dia normal de aula;

* Ndo participar de auséncias coletivas, este procedimento prejudica o
bom andamento das aulas, lembrando que na ocorréncia desta o professor
registrara conteddo programatico e este devera estar contido na(s)
prova(s);

* Nao usar telefone celular durante as aulas, este procedimento prejudica
a concentracao necessaria as aulas;

* Pedir permissdao para ingressar na sala de professores e outras
dependéncias administrativas;

* Respeitar a todos servidores da Instituicao;
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* Nao fazer festas, ou outras atividades alheias as aulas, que envolvam
outros alunos durante o horario de aula ou sem a devida autorizacdo da
Diretoria e/ ou Coordenacgao de curso;

* Nao portar bebidas alcodlicas e/ou substancias entorpecentes;

*Ndo ingressar na EDUVALE alcoolizado e/ou sob efeito de substancias
entorpecentes;

*Ndo fazer referéncias desairosas a Instituicdo, professores ou a colegas,
portando-se com absoluta ética e respeito a todos.

OBS. O nao cumprimento da regras de conduta, implica na aplicagao das

penalidades disciplinares regimentais.

6.4 - Pontualidade e Controle de Freqliéncia

Considerando-se o principio de que a carga horaria exigida, por forca da

lei, prevé o minimo necessario para que se possa ministrar o conteldo

programatico de cada disciplina, torna-se indispensavel o cumprimento de

horario determinado.

Para tanto, o horario das aulas devera ser rigorosamente observado, tanto

pelos alunos quanto pelos professores, a saber:

19 TEMPO 2° tempo 30 tempo
19:00 as 20:00 20:00 as 21h00 21h00 as 22h00

No primeiro tempo havera uma tolerancia maxima de 10 (dez) minutos,
desde que ndo costumeira, para alunos retardatarios. No segundo tempo,
nao se justifica tolerancia por atraso, ressalvando-se o caso dos alunos
que sO tenham aulas neste tempo.

O aluno que chegar apds o prazo de tolerancia ou que se retirar antes do
término da aula tera anotado uma falta para cada aula de ocorréncia.
Também serdo considerados ausentes os alunos que deixarem a sala de
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e podera refazé-las, quantas vezes achar necessario, dentro da mesma

aula.
7 . Beneficios

7.1 . FIES - Financiamento Estudantil

FIES é um programa de financiamento estudantil que foi desenvolvido
para financiar cursos de graduacao, com o objetivo de propiciar ,a um
maior numero de estudantes, o acesso a educacgao de nivel superior.

O FIES financia até 100% do valor da semestralidade escolar, podendo o
estudante optar por um percentual menor ou reduzir este valor apds a
Contratacdo. Entretanto, esse percentual jamais podera ser aumentado,
nem mesmo para retornar ao patamar inicial, nos casos em que o
estudante tenha requisitado sua reducao. A parcela da mensalidade nao
financiada pelo FIES deve ser paga pelo estudante diretamente a
instituicdo em que estuda.O aluno beneficiado com o FIES ndo podera
solicitar outras Bolsas de Estudos , com recursos proprios, que a

Instituicao EDUVALE possa oferecer.

OBS. Para maiores informacodes solicite ao coordenador o manual do FIES

ou acesso o site: http://www.mec.qgov.br/Sesu/fies/.

7.2 . Monitoria para aluno EDUVALE

A monitoria € uma atividade ndao-remunerada, que ndo estabelece vinculo
empregaticio, e sera exercida sob orientacdo de um professor, vedada a
utilizacdo do monitor para ministrar aulas tedricas ou praticas
correspondentes a carga hordria regular da disciplina. O exercicio da

monitoria é considerado titulo para ingresso no magistério da Faculdade.
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aptiddo para atividades tecno-didaticas (ensino e pesquisa) de
determinadas disciplinas. Ao final do semestre ou ano o monitor recebera
certificado pelo cumprimento das tarefas. Deve procurar a coordenagao do
curso munido de um requerimento preenchido pelo professor, que atesta
o trabalho desenvolvido em conjunto, para solicitar, a Secretaria, o
certificado. As atividades de Monitoria sao definidas pelo préprio docente e
estdao relacionadas a: pesquisa, extensao e nivelamento de

conhecimentos.

7.3 . Programa de Iniciacao Cientifica

A EDUVALE oferece desde 2005 ,a seus discentes, a BIC - Bolsa de
Iniciacao Cientifica, que tem por objetivo despertar a vocagdo cientifica e
incentivar novos talentos potenciais entre estudantes de
graduacao.Objetiva a participacao dos alunos em seus proprios projetos
de pesquisa, preparando-os para ingresso na pesquisa cientifica e em
programas de pds-graduacao, bem como pretende ampliar a qualificacdo
profissional dos alunos para o mercado de trabalho. Através da Iniciacao
Cientifica o aluno terd a oportunidade de vivenciar a experiéncia de
guestionamento, sistematizacao e organizacao do saber.

Em resumo, a Iniciacdo Cientifica transforma o aluno em sujeito ativo na
relacao ensino-aprendizagem. Isto &, deixa de ser apenas um receptor de
informacdes, para ser ator na producdo de seu préprio conhecimento.
Todos os discentes, ao entrar na Faculdade EDUVALE, poderao requerer e
receber uma Bolsa de Estudos - BIC, para desenvolver a Iniciagao
Cientifica. A Bolsa citada trata-se de uma concessao da EDUVALE, sendo
gue sua duracao refere-se ao semestre letivo para o qual o pedido do
aluno obteve deferimento, ndao tendo valor para o semestre seguinte.O
deferimento do pedido obedecerad critérios de caréncia econdmica do

aluno, e aproveitamento escolar demonstrado em seu histérico
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do seu projeto de pesquisa e na sua implementagao, perdendo
imediatamente a Bolsa se ficar demonstrado desinteresse ou desidea. A
perda definitiva, no semestre, da Bolsa de Estudos, acontece quando o
beneficiado ndao cumprir os prazos estabelecidos nas Normas do Programa
de Iniciacao Cientifica da Instituicdo, ou temporariamente, naquele més,
em que o aluno incorrer em atraso no pagamento da mensalidade.Ou
seja, no pagamento em atraso, ndo ha desconto da Bolsa BIC, ou outra
qualguer outra modalidade de Bolsas,que sejam oferecidas pela
Instituicao e que o aluno possa ter obtido.

Se optar por nao desenvolver a pesquisa(desistir) o discente perderda o
beneficio da Bolsa de Estudos que tenha obtido naquele semestre e
mantera o valor normal das mensalidades.Se nao se interessar pelo
Programa, bastara nao solicitar a Bolsa BIC, quando fizer sua matricula ou
rematricula.

OBS. O aluno devera manter seu projeto de iniciacao cientifica em dia
para garantir o desconto da BIC (Bolsa de Iniciacao Cientifica).A Bolsa BIC
é deferida para um semestre apenas, nao havendo garantias de
continuidade no semestre seguinte. Esse projeto sera iniciado em 2005 e
plenamente implantado em 2006.A Instituicdo reserva-se o direito de
extinguir o Programa de Bolsas BIC ou outros Programas de Bolsas de
Estudos que possa oferecer,que sao totalmente mantidos com recursos
financeiros proprios, no momento em que julgar procedente tal medida,
frente as varidveis econbmicas do pais e, ou, da Instituicdo, ou por

problemas sistémicos que possam ocorrer.

7.4. Prouni

O ProUni - Programa Universidade para Todos tem como finalidade a
concessdao de bolsas de estudo integrais e parciais em cursos de
graduacao e seqlienciais de formacao especifica, em instituicdes privadas
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em contrapartida, isencdo de alguns tributos aquelas instituicdoes de
ensino que aderem ao Programa. Dirigido aos estudantes egressos do
ensino médio da rede publica ou da rede particular na condicao de
bolsistas integrais, com renda per capita familiar maxima de trés salarios
minimos, o ProUni conta com um sistema de selecao informatizado e
impessoal, que confere transparéncia e seguranca ao processo. Os
candidatos sdao selecionados pelas notas obtidas no ENEM - Exame
Nacional do Ensino Médio conjugando-se, desse modo, inclusdo a

qualidade e mérito dos estudantes com melhores desempenhos.

8 . Laboratoérios

O uso dos Laboratoérios da Eduvale deve estar relacionado ao ensino, ao
estudo independente, a pesquisa autorizada, a pesquisa independente, ao
acesso e a disseminacao de informacoes.

Autoriza-se o uso dos recursos de computacao para fins de educacao,
pesquisa, e outras atividades que estiverem de acordo com os
regulamentos da Faculdade da EDUVALE.

Sdo considerados usuarios autorizados: corpo docente, servidores técnicos
e administrativos e discentes em situacdo regular junto a faculdade. A
faculdade pode ceder autorizacdes especiais de uso ou acesso, por tempo

determinado.

8.1 . Responsabilidade no uso dos computadores

Os usuarios devem zelar pelos computadores existentes na faculdade, nao
podendo, deliberadamente, sobrecarregar os recursos computacionais ou
de rede.

A politica de uso dos laboratdrios da Instituicao tem por objetivo facilitar o

gerenciamento dos recursos dos laboratérios, deixando explicito que
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Estipula limites a privacidade de seus usuarios, evitando assim que
problemas simples precisem ser resolvidos em esferas superiores a
Coordenacao.

Aos usuarios do Laboratério ndo sera permitido:

Instalar qualquer programa no computador;

Acessar sites pornograficos;

Bater-Papo (Se houver a comprovagao de que o aluno necessita entrar em
um chat para algo relacionado com suas atividades académicas, sera
aberta uma excecdo com prévia autorizagao);

Salvar arquivos no Diretorio Raiz ( c:/ );

Deletar qualquer que seja o arquivo da maquina;

Baixar (Downloads) qualquer arquivo no micro, exceto se salvo em
disquete.

Comer ou beber nos laboratérios.

Alterar a configuracao de qualquer equipamento disponivel;

Instalar ou remover programas/software, a menos que autorizado e
devidamente assistido por um técnico do Laboratoério;

Desenvolver e/ou disseminar virus nos equipamentos do laboratorio;
Praticar ou facilitar a pratica de pirataria de software/dados de qualquer
espécie;

Praticar intrusdo de qualquer espécie, tal como quebrar privacidade,
utilizar a conta alheia, tentar quebrar sigilo e/ou senha, ganhar acesso de
super-usuario, obter senhas de outros usuarios, causar prejuizo de
operacdo do sistema em detrimento dos demais usuadrios, utilizar
programas para burlar o sistema, bloquear as ferramentas de auditoria
automatica e/ou outras acdes semelhantes;

Usar indevidamente os recursos disponiveis na Internet;
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de servicos a comunidade);

Divulgar coletivamente, pela rede, mensagens de interesse particular ou
reduzido. Mensagens com conteldo que pode ser considerado indecoroso,
ofensivo ou pretensamente humoristico devem ser evitadas.

Os alunos que nao cumprirem estas normas estardo sujeitos as

Penalidades Disciplinares regimentais.

8.2 . Utilizacao de E-mail
O correio eletronico (e-mail) estd disponivel, a todos os usuarios, na

biblioteca.

9. Programa de Acompanhamento ao Egresso

O acompanhamento dos egressos da EDUVALE é um programa, onde se
pretende aglutinar os formados para que a EDUVALE proceda ao
acompanhamento de sua trajetdria profissional, podendo avaliar assim a
carreira profissional dos ex-alunos, e, consequentemente, revisar
periodicamente seu préprio projeto pedagdgico. Através dessa home page
estamos obtendo espontaneamente cadastro de egressos. A home page
“Programa de acompanhamento do Egresso” estd sediada no site da
Instituicdo www.eduvalesl.edu.br onde existe um link na pagina principal,
que leva a home page em tela.

Além deste vinculo, o Coordenador do Curso mantém em seu poder os
contatos com os ex-alunos como telefones e e-mails, e, desta maneira,
trocando informacdes sobre o curso, sugestdoes e mesmo possibilidades de
emprego.

10 . CONSIDERAGCOES GERAIS
Qualquer assunto nao abordado neste manual deverd ser discutido
diretamente com a Coordenacao do Curso, que levara o caso a Direcao da

Faculdade, que tomara as decisdes cabiveis.
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colaboradores, em oferecer o melhor para os seus usuarios, estando
sempre em busca de melhores recursos e resultados. Por conseguinte,
gueremos registrar a nossa constante preocupacdao na obtencdao de
melhores condicdes para os alunos, que representam a razao de ser desta
faculdade.

A EDUVALE sabe que a escolha da Faculdade para estudar é opgao do
aluno.

A EDUVALE agradece por ter sido escolhida para ser a sua Faculdade, e o

sobrenome profissional que vocé carregara pelo resto de sua vida.

LOIRIMAR PINA
Secretaria Geral da EDUVALE

Prof® Esp. Zique de Souza Dib
Ouvidoria Da EDUVALE
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